


LPPM
PENELITI / 

PELAKSANA PKM

SISTEM 

APLIKASI 
Kelengkapan Waktu Output

1 Membuat surat untuk menginformasikan kepada 

peneliti/pelaksana PKM agar menyiapkan laporan 

akhir dan dokumen pelengkap (seperti laporan 

keuangan, artikel)

 

Dokumen pendukung 1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

2 Membuat draft laporan akhir penelitian/pengabdian 

dengan mengikuti format laporan akhir sesuai 

panduan 

Draft laporan / 

dokumen pendukung 

3 hari Softcopy dan 

Hardcopy

3 Dokumen draft laporan akhir Draft laporan / 

dokumen pendukung 

1 hari Hardcopy

4 Menerima draft laporan akhir untuk pengecekan 

kesesuaian dengan panduan 

Draft laporan / 

dokumen pendukung 

1 - 5 hari Hardcopy

5 Pemeriksaan draft laporan akhir Dokumen pendukung 3 hari Hardcopy

6 Finalisasi draft laporan akhir menjadi laporan akhir Draft laporan / 

dokumen pendukung 

1 - 2 hari Hardcopy

7 Meng-upload  laporan akhir ke laman sistem Dokumen pendukung 1 hari Softcopy

8 Menerima hardcopy laporan akhir Dokumen pendukung 1 - 5 hari Hardcopy

9 Kegiatan selesai dan arsip Dokumen pendukung 1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

SOP PEMBUATAN LAPORAN HASIL PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

NO KEGIATAN

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN 

Ya

Tidak
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