


LPPM

PENELITI / 

PELAKSANA 

PKM

KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Surat Keputusan LPPM tentang Penetapan Penerima 

Dana Hibah YPTM Penelitian atau Pengabdian 

Kepada Masyarakat

 

SK / dokumen 

pendukung 

1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

2 Permintaan data untuk kebutuhan pembuatan kontrak, 

seperti judul penelitian/pengabdian kepada masyarakat 

Formulir / dokumen 

pendukung 

3 hari Softcopy dan 

Hardcopy

3 Menginventarisir kebutuhan data pembuatan kontrak 

antara LPPM dengan pelaksana (peneliti/pelaksana 

PKM)

Draft kontrak / 

dokumen pendukung 

1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

4 Membuat dan mempelajari dokumen kontrak kerja Draft kontrak / 

dokumen pendukung 

3 hari Softcopy dan 

Hardcopy

5 Penandatanganan kontrak antara Ketua LPPM dengan 

peneliti/pelaksana PKM, arsip untuk peneliti/pelaksana 

PKM, pendistribusian SK LPPM tentang Penetapan 

Penerima Dana Hibah YPTM dan pencairan dana 

hibah ke pelaksana (peneliti/pelaksana PKM) 

Kontrak perjanjian 

kerjasama / dokumen 

pendukung 

1 hari Hardcopy

6 Kegiatan penandatanganan kontrak selesai dan arsip Dokumen pendukung 1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

SOP PEMBUATAN KONTRAK PELAKSANAAN PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

NO URAIAN PROSEDUR

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN 
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