


LPPM
PENELITI / 

PELAKSANA PKM
REVIEWER KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

1 Penyiapan draft proposal

 

Proposal / dokumen 

pendukung 

3 hari Softcopy dan 

Hardcopy

2 Upload softcopy proposal pada laman yang telah dibuat 

oleh LPPM dan menyerahkan hardcopy ke LPPM 

Proposal PPM 7 hari Softcopy dan 

Hardcopy

3 Pemeriksaan administrasi Proposal / dokumen 

pendukung 

2 hari Softcopy dan 

Hardcopy

4 Proposal tidak lolos administrasi Proposal PPM 3 hari Hardcopy

5 Pengembalian proposal ke peneliti/pengabdi Proposal PPM 1 hari Hardcopy

6 Pemeriksaan substansi oleh Tim Reviewer yang telah 

diplotting 

Proposal PPM 7 hari Softcopy dan 

Hardcopy

7 Pendistribusian dan penyerahan borang penilaian Proposal PPM 1 hari Hardcopy

8 Reviewer menandatangani dan menyerahkan berita acara 

pemeriksaan proposal

Berita acara / dokumen 

pendukung 

3 hari Hardcopy

9 Scoring hasil penilaian seluruh reviewer Dokumen pendukung 3 hari Hardcopy

10 Lolos passing grade Dokumen pendukung 1 hari Hardcopy

11 Pemberitahuan hasil desk evaluasi dan undangan 

pemanggilan peneliti/pengabdi yang lolos desk evaluasi 

untuk mengikuti evaluasi pemaparan 

Proposal / dokumen 

pendukung 

1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

12 Evaluasi pemaparan proposal Proposal / dokumen 

pendukung 

1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

13 Upload penyeleksian proposal yang telah setuju didanai Hasil evaluasi 

pemaparan / dokumen 

pendukung 

1 hari Softcopy 

14 Penyiapan draft usul Surat Keputusan Rektor terhadap 

hasil evaluasi untuk pendanaan 

Draft SK usul Rektor 

tentang hasil evaluasi 

1 hari Softcopy dan 

Hardcopy

SOP DESK EVALUASI PROPOSAL PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

NO URAIAN PROSEDUR 

PELAKSANA MUTU BAKU

KETERANGAN 

Tidak Ya



15 Kegiatan selesai dan arsip Dokumen pendukung 1 hari Hardcopy
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